Zarzydzenice nr Y3 /05

Burmistrza Korfantowa

zdnia {4, 05, 2005

w sprawic wprowadzenia procedury aktualizacji Gminnego Katalogu
Firm i obowigzku poslugiwania si¢ katalogiem preez pracownikow
Urzgdu Miejskiego w Korfantowie,

Mo podstawie nrl. 3 i 33 ust. 3 ustawy z dnin 8 marca 1990 r o samoregdede
gminnym / tekst jednolity 2 2001 roku Dz, U Ne 142 poz. 1591, ze sminnami: / De U
7 2002 roku Nr 23 poz: 220, Nr 62 por, 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr
214 poz. 180, 2 2003 roka Nr B0 pos. 717, N0 162 paz, 1568 2 2004 roku Nr 102
poe. LOES, Nr | 146 pog, 1203/

1.

1 Wprowadsa sig
Iy procedury aktualizacii Gmimnmege Katalogu Firm - bedyeega 2biarem
firm prowadzaeych deintulnodé gospodarcry w Gminie Korfimtow wyg
ralgeenika nr 1,
2} wedr lormulares doo akivalizacii  Gminpego  Katalogs  Firm wg
wadyornika nr 2
) wadr karty  informacii o cgstotliwodci  wykorevstania  danveh
zawartyeh w Gminnym Katnloga Firm wg zatqcenika nr 3;
41 obowigeek postugiwania sie katnlogiem preez pracownikow |reedu
Wlhiciskicgo w Korfantowie we zalacenikao nr 4.
2. Kaolalog dosigpny jest woowerspi elekronicane) na stronie internelowel  Ureedu
Migiskiego omz w wersjl papictowe] w sekretariacie UM, punkeie informseyinvm,
B tnkere no stanowiskach kierownicevel i samodzielnveh,

Ed,
Wykonanie zarzgdsenia powierza sig Sekretarzowd Gminy Korfunow,
§ 3

Larzydzenie wehode w yeie 2 dniem podjecin,
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Falgesnik nr | do
Zoregdeenin Burmistrzn ne FF

didnia_ 42, OF, sdooty.

PROCEDURA AKTUALIZACH GMINNEGO KATALOGU FIRM

§1.

I Gminny Katalog Firm, zwany dale] katalogiem™ jest zbiorem rm prowacegeych
deraldalnosd gospodarczy w Ciminie Korfantow,

2, Celem katalogu jest popraws wizerunku ureedu i realizacia znsady uczeiwe) | walne)
komkurencil oraz dostarczanie informacii micsekaficom o Armach dwinderacveh im
mezhedne ushogi

b Ratalog jest dostgpoy na stronie temetowe) ureedu wowa korlantow ol oraz W wersj
papierowe]  na wseystkich  stanowiskach  kierowniczyveh | samodazielnyeh,
w sekrelariacie oraz w punkcie informacyinym arzgdu

4. Kntalog jest otwarty dla wseyatkich firm, ktore prowndey deialalnodé pospodarcen na
terenie gminy Korfantow i zechey w nim umiesesd informacie o sobie,

5 N owniosek przedsigbiorey mozna wykreshic firme- 2 katalogu,

g2
[ Osoby odpowiedzinlng za opracowanie Gminnego Katalogu Firm jest pracownik na
stunowiski ds. kanceloryinveh § GO
Nidzdr nad prowndzeniem nktualizacji katalogu prowada Sekretars Ciminy.

§3.

I Akrualizucii katabogu dokonuje sig dwa raey na ok,

2. Pracownikiem sobowigzanym do dokonanis aktualizacii obu wersii katalogu jest
procownik na stmowisku de, kaencelarvinyveh | GCL Dokonuje jep na podstawe
vebranyeh informac)i (drukow stanowigeyeh zakacenik nr 21,

1 Ujednolicone wersje katalogu elektroniczna 1 papierown zamieszczane sq na slronie
internetowe) oz w punktach wymienionych w parngrafie! pht.d | styeanda 1 lipea
kazdego roku,

b

§ 4.
I Sekretary Gminy dokonuje analizy wykorzvstywania katalogo w pracy urzgdu
2o 31 grudnia  koddego roku  zhiern informocie od  paceelmikiw  wydzialiw,
samodzielnyeh  pracownikdw, 2z punkw  informacyinege  oraz  sekretariag o
cagstotliwodel wykorzyatania danych zawartveh w Katalogu na potrzeby klientiw
urzedu | wmieszcenjge Je w karcie informagji (zalyeenik ar 1)

1)




Zatwenik nr 2 do
Zurzadzenin Burmisirza e FHCS
e dnin_QL, (5. doos,

ZGLOSZENIE FIRMY DO GMINNEGO KATALOGU FIRM
1. Nazwa firmy

--------------------------------------------------------------------------------------------

3. Zakres deiatalnodci (branka)

---------------------------------------------------------------------------------------------

Woyrasnm wgody na wykorevetanie powyiseych danyeh ow o Gendenym o Katalogu Firm, Bdry bedeie
udestgpriony do publicene] windomosei,

Korfambbw, dn e b o
ceylelny pudpes

ZMIANA DANYCH PRZEDSIEBIORCY
Zmiana dotyezy:

1. Nazwy firmy — podad nowg:*

2 Admu telefonu, e- mmln pﬂdﬂﬁ nuwy""
3. Zakresu dziatalnosci — podaé nowy:*

Wyraeam zgody oo wykorevstonie powydrsch danyeh w Groonoym Katalogn Firm, ktoey - by
indostgpmiony do pehlicene) windomedcd,

caytelny podps
* niepotreehng skredlié



Lubgoemk wr ) do
Farrnd porin Burmmistres o ‘F;I'm"
% duin 2,07, oo,

KARTA INFORMACI O CZESTOTLIWOSCI WYKORZYSTANIA
DANYCH ZAWARTYCH W GMINNYM KATALOGLU FIRM

Wydzial. samodzicine Licebn | Uwagi klientow Uwagt pracownikiw
stanowisko, sekretariat, punkt | informacji
infarmaeyjny udzielonych

% GRF




Zalgeenik pr 4 do
Aagzadzenia Burmisraa af i'_'fﬁ;:._
#dnin 44, 08, doosy,

OBOWIAZEK POSEUGIWANIA SIE GMINNYM KATALOGIEM FIRM
PRZEZ PRACOWNIKOW URZEDU MIEJISKIEGO W KORFANTOWIE

rJd

§1.

 dobowidauie sie wazystkich pracownikiw Ureedu Micjskiepo w Korfantowie do

postugiwanin sig Gminnym Katalogiem Firm.

Preee postugivanie sig katalogiom™ naledy rozumicd stworzenic warunkow dostepu
migsszkaneom gminy do Gminnego Katalogu Firm

Celem wprowadzenin katalogu jest wyeliminowanie prakivki reklamowania frm
nalergeyeh do krewnveh lub engjomych pracownikiow urzedu,

§ 2.

. Jobowigauie sig Sekretarza Gminy do preckaranin wseystkim pracownikom urzedu

ninigjszego ohowiazku w formie pisemne] oraz do poinformowanio o zasadach
udostgpniania katalogu,

Sckretarz Gminy  sobowiarany jest dostarceyd katalog na keede stanowisko
kierownlese | samodeielne w urzedeae, do sekretarialu oy punkiu informaeyinego
wregdu, takze po preeprowadzeniu provedury aktualizacii katalogu,



